CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

((((
HỒ SƠ NHÂN SỰ
Họ và tên : 

Địa chỉ  : 

Điện thoại:
Nội dung hồ sơ

1. Đơn xin việc (viết tay).

2. Lý lịch công tác.

3. Lý lịch cá nhân.

4. Bằng tốt nghiệp Đại học, bảng điểm, chứng chỉ, hộ khẩu (chứng thực)
5. 2 ảnh 4 x 6.
6. Các hồ sơ cá nhân khác.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

LÝ LỊCH CÁ NHÂN
1. Họ và tên:
2. Bí danh:

3. Sinh ngày:

4. Nơi sinh:

5. Quê quán:

6. Hộ khẩu thường trú:

7. Địa chỉ hiện nay:

8. Dân tộc:

9. Nghề nghiệp hiện nay:

10. Trình dộ văn hóa:

· Giáo dục phổ thông:

· Chuyên môn:

11. Lý luận chính trị:

12. Ngoại ngữ:

13. Ngày và nơi vào đoàn:

14. Lịch sử bản thân:

· Từ năm … đến năm …:

· Từ năm … đến năm …:

15. Những trường lớp đào tạo bồi dưỡng đã qua:

16. Khen thưởng – Kỷ luật:
· Khen thưởng: 

· Kỷ luật: 

17. Hoàn cảnh gia đình (Tên, ngày tháng năm sinh, nghề nghiệp, đơn vị công tác, địa chỉ thường trú)

· 1/Bố: 

· 2/Mẹ: 

· 3/Anh chị em ruột

· 4/Chồng, con, bố (mẹ) chồng, anh (chị, em) chồng

Tôi xin cam đoan toàn bộ lời khai trên là đúng sự thực và hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung đã ghi ở trên.

	TP.Hồ Chí Minh, ngày  …… tháng …. năm 2014
Người khai




	- Giới tính: 

- Tỉnh/ TP: 
	  LÝ LỊCH CÔNG TÁC


	


Chú ý: Xin đính kèm theo mẫu lý lịch  này bản sao các giấy tờ liên quan: hộ khẩu, CMND, các văn bằng, chứng chỉ chuyên môn, chứng chỉ ngoại ngữ, thư giới thiệu của cơ quan cũ (nếu có).

A. THÔNG TIN CÁ NHÂN
	Họ và tên: 

	Vị trí dự tuyển: 

	Giới tính   º Nam    º Nữ : 

Chiều cao (m)        Cân nặng (kg): 
	Ngày sinh: 

Nơi sinh: 

Nguyên quán: 
	CMND số: 

Ngày cấp:   

	Tình trạng gia đình      ºĐộc thân

º Ly dị     º  Có gia đình (số con) : 
	Hình thức liên lạc: º ĐT 

º Email :         º Bưu điện
	( Nhà


	( Nơi công tác cuối cùng:



	Địa chỉ liên lạc: 
	( Di động


	Email



	Địa chỉ thường trú:  



	Loại hình công việc muốn dự tuyển:  º  Toàn thời gian   
                                                            º Cộng tác viên   
º Khác (xin ghi  rõ)
	Mức lương mong muốn (VND/USD): 

Theo thỏa thuận

	Số ngày cần thiết để làm thủ tục nghỉ việc ở cơ quan/công ty cũ nếu được tuyển dụng:

º  1 Tuần      º 2 Tuần       º 3 Tuần       º1 Tháng       º 1.5  Tháng        º 2 Tháng     º Khác (ghi rõ): 

	Quan hệ gia đình: Vợ, chồng, con (nếu có) : (Họ tên, tuổi, làm gì? Ở đâu?)

- Chồng (vợ)                    Sinh năm:          Chức vụ:              CQ công tác:

- Con:                              Sinh năm  


	Tôi biết Cơ quan qua:

         º Quảng cáo                                                 º Bạn bè                                                º Đồng nghiệp

                                                          

	Nếu cần đi công tác tỉnh , bạn có bằng lòng đi không?

         º Có:                                                             º Cân nhắc                                              º Không

	Tình trạng sức khỏe:

         º Tốt ;                                                          º Bình thường ;                                        º Kém


B. TRÌNH ĐỘ CHUYÊN MÔN (Các khóa học có thời gian học trên 3 năm, các khóa còn lại ghi vào mục đào tạo)

1- CHUYÊN NGÀNH 

	Năm bắt đầu
	Năm tốt nghiệp
	Bằng cấp
	Chuyên ngành
	Tên trường đào tạo
	Loại hình đào tạo
	Hạng tốt nghiệp

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2- CÁC KHÓA ĐÀO TẠO QUAN TRỌNG 

	Năm bắt đầu
	Năm kết thúc
	Chương trình học
	Đơn vị đào tạo
	Số giờ học
	Bằng cấp

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3- NGOẠI NGỮ 

	Ngoại ngữ
	Bằng cấp/ trình độ
	Nơi cấp
	Kỹ năng cần trau dồi thêm

	
	
	
	º Nghe              º Nói  

º Đọc                   º Viết


4- VI TÍNH 

	Chọn những ô thích hợp mô tả khả năng vi tính của bạn

º Phần mềm văn phòng  
º Phần mềm chuyên ngành

º Phần mềm quản lý CSDL
º Email/ Internet

º Phần mềm đồ họa
º Mạng máy tính


º Phần cứng máy tính
	Vui lòng ghi rõ tên các phần mềm ứng dụng:

Word, Excel, Phần mềm kế toán tại doanh nghiệp…………………………………
Tốc độ đánh máy:   Tốt/khá/trung bình       


C. QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC (Liệt kê các nơi làm việc theo thứ tự gần nhất trước)

1- Cơ quan/Công ty ………………………………..

	Từ: 

Đến: 
	Tên cơ quan/công ty: 

Địa chỉ: 
	Chức vụ: 

	Quốc tịch Cơ quan/Công ty: 
	Ngành, nghề hoạt động của cơ quan/công ty
	Tên và chức vụ người phụ trách trực tiếp:


	Nhiệm vụ và trách nhiệm trong công việc: 



	Lý do thôi việc: 
	



2- Cơ quan/Công ty …………………………………
	Từ: 

Đến: 


	Tên cơ quan/công ty: 

Địa chỉ: 
	Chức vụ: 

	Quốc tịch Cơ quan/Công ty: 


	Ngành, nghề hoạt động của cơ quan/công ty
	Tên và chức vụ người phụ trách trực tiếp:



	Nhiệm vụ và trách nhiệm trong công việc: 

	Lý do thôi việc: 
	


Tự đánh giá về các ưu điểm, mặt mạnh của bản thân: 

Tự đánh giá về các nhược điểm, mặt yếu của bản thân: 
Tôi xác nhận tất cả lời khai trong bảng lý lịch này là đúng và chính xác.

Chữ ký của ứng viên:                                                                       Ngày    …..   /    ….   /  20

------------------------



Dán ảnh


3x4








Dán ảnh


4x6











